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SANTO ANGELO

CONCURSO PUBLICO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANGELO

1°.9.2019

Esta prova consta de 30 (trinta) questdes, assim distribuidas:

- Conhecimentos Especificos e Atribuicdes do Cargo................ 25 questoes
= LEQISIACAO ettt 5 questoes

ATENCAO

1. Confira o total das questdes. Qualquer irregularidade, comunique ao fiscal antes de
iniciar a prova.

2. O cartdo contém duas partes:

1. Uma é para assinalar as respostas, devidamente desidentificada.
2. A outra com a identificagao do candidato. Nesta parte, confira seus dados (n° de
inscricdo, nome e cargo) e assine no local indicado.

3. As duas partes ndo podem ser destacadas uma da outra, as quais deverdo ser
enfregues ao fiscal de sala.

4. Assinale apenas UMA resposta para cada questdo objetiva.

5. Ao passar para o cartdo-resposta, negrite a quadricula na linha e coluna
correspondentes & resposta correta. E vedada qualquer marca que ndo seja na
quadricula correspondente d resposta do candidato. Caso isso ocorra, o candidato
estard automaticamente desclassificado.

6. Ainterpretacdo das questoes € parte integrante da prova.

7. Questdo rasurada serd anulada.

8. A duracdo da prova é de 3h (trés horas), incluindo o tempo para o preenchimento do

cartdo-resposta.

BOA PROVAI
N° DE INSCRICAO NOME

[ J ]
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C onhecimentos Especificos e Atribuicoes do Cargo

1. Sobre a Lein® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e d& outras providéncias, podemos afirmar como INCORRETA a
alternativa:

A.( ) Os documentos publicos séo identificados como correntes, intermediarios e
permanentes.

B.( ) E dever do Poder Publico e gestdo documental e protecéo especial a documentos de
arquivos, somente como elemento de prova e informacao.

C.( ) Na forma da legislacdo em vigor, o sujeito que desconfigurar documentos de valor
permanente ficara sujeito a responsabilidade penal.

D.( ) Sdo Arquivos Municipais: o arquivo do Poder Executivo e o arquivo do Poder
Legislativo.

2. Analise as afirmativas a seguir a respeito da teoria das trés idades.

I. Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentacado, constituam objeto de consultas frequentes.

Il. Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos
orgaos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminacéo ou
recolhimento para guarda permanente.

lll. Consideram-se permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico, probatério e
informativo que devem ser definitivamente preservados.

IV. Os documentos de valor permanente séo inalienaveis e imprescritiveis.

Estdo CORRETAS as afirmativas:

AC ) LIL e lV.

B.( ) lell, apenas.

C.( ) I, lllelV, apenas.

D.( ) Il elll, apenas.

3. Quanto aos objetivos da avaliacdo de documentos, marque a alternativa INCORRETA.
A.( ) Eficiéncia administrativa.
B.( ) Reducgéo da massa documental.
C.( ) Melhor conservacao dos documentos de guarda permanente.
D.( ) Agilidade na recuperagédo dos documentos de carater intermediario.

4. Sao exemplos, respectivamente, de suporte, forma, género e tipo documental:
A.( ) Fita magnética de rolo, minuta, documentos iconogréficos, declaracao.
B.( ) Fita magnética de rolo, minuta, documentos iconogréficos, relatério de atividades.
C.( ) Fita magnética de rolo, documentos iconograficos, minuta, relatério de atividades.
D.( ) Minuta, fita magnética de rolo, documentos iconogréficos, relatério de atividades.

5. Quanto a gestdo de documentos, assinale a alternativa CORRETA.

A.( ) Atividades-meio sdo o conjunto de encargos desenvolvidos por uma instituicdo para o
desempenho de suas competéncias especificas.

B.( ) Atividades-fim sdo o conjunto de encargos desenvolvidos por uma instituicdo para
auxiliar e viabilizar o desempenho de suas competéncias especificas.

C.( ) Séo atividades da gestdo de documentos somente a tramitacdo, uso e arquivamento
permanente.

D.( ) O ciclo vital dos documentos é a sucessao de fases por que passam os documentos,
desde o momento em que sdo criados até a sua destinacao final.
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SANTO ANGELO

6. A norma que tem como pressupostos basicos o respeito aos fundos e a descricdo multinivel,
adotando os principios expressos na ISAD(G), como a descri¢cdo do geral para o particular, € a
citada na alternativa:

A.( ) NOBRADE
B.( ) ISDF

C.( ) ISAAR(CPF)
D.( ) ISDIAH

7. Quanto a colecbes fotograficas, € INCORRETO o que se afirma na alternativa:

A.( ) O poliéster é a alternativa atual contra a sindrome do vinagre - processo de degradacao
das bases filmicas em acetato de celulose.

B.( ) Os plasticos recomendados para embalagens sédo poliéster, polietiieno de alta
densidade e polipropileno.

C.( ) A identificacdo dos materiais filmicos ndo € necessaria para se estabelecerem regras
de arquivamento e conservagao.

D.( ) Atemperatura recomendada para a guarda de fotografias e filmes processados (P&B) é
entre 15°C e 18°C.

8. Tendo com referéncia a conservagdo preventiva em acervos, relacione adequadamente as
duas colunas.

1- Preservacdo ( )Insetos, roedores e fungos.

2- Conservagéao () Conjunto de medidas que objetivam a estabilizagéo ou a

reversdo de danos fisicos ou quimicos adquiridos pelo

documento ao longo do tempo e do uso, intervindo de
modo a ndo comprometer sua integridade e seu carater
historico.

4- Agentes Ambientais de ( )Conjunto de medidas e estratégias de ordem
administrativa, politica e operacional que contribuem
direta ou indiretamente para a preservacdo da
integridade dos materiais.

( )Conjunto de acbes estabilizadoras que visam

5- Agentes Biologicos de desacelerar o processo de degradacdo de documentos
ou objetos, por meio de controle ambiental e de
tratamentos especificos (higienizacdo, reparos e
acondicionamento).

( )Temperatura, umidade relativa, radiacdo da luz,
gualidade do ar.

3- Restauracgéo

Deterioragdo de Acervos

Deterioracdo de Acervos

9. Assinale a alternativa CORRETA referente a tabela de temporalidade e destinacdo de

documentos.

A.( ) A tabela de temporalidade é um instrumento arquivistico resultante de avaliacdo, que
tem por objetivos definir prazos de eliminacdo de documentos.

B.( ) O arquivista da Prefeitura Municipal é a autoridade competente pela aprovacédo da
tabela de temporalidade.

C.( ) A avaliacdo dos prazos de guarda deve ser aprovada em sessdo da Camara Municipal
de Vereadores.

D.( ) Atabela de temporalidade é um instrumento que necessita de atualizagdes.
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10. De acordo com as diretrizes para a elaboracdo de instrumentos de pesquisa, assinale a
alternativa INCORRETA.

A.( ) A elaboragao de instrumentos de pesquisa constitui uma das atividades essenciais de
qualquer instituicdo detentora de acervos. As atividades de descri¢do, ao lado das de
classificacdo, séo etapas inerentes ao processo de organizacdo de um arquivo. A
escolha do instrumento de pesquisa a ser produzido deve ser feita pelo arquivista.

B.( ) Osinventarios sao, pela ordem hierarquica dos niveis da classificacdo, os instrumentos
de pesquisa que se seguem ao guia. Eles buscam oferecer um quadro sumario de um
ou mais fundos ou colecdes.

C.( ) Os indices, como instrumentos de pesquisa autdnomos, procuram decompor 0s
documentos em descritores, que podem ser tematicos, cronolégicos, onomasticos,
geograficos.

D.( ) O guia é o primeiro instrumento de pesquisa a ser produzido por um arquivo e se
divide em duas partes. A primeira traz os dados gerais sobre a instituicdo e sobre as
condicdes de consulta. A segunda descreve sumariamente os fundos e as colec¢des.

11. “Os principios fundamentais da Arquivistica esclarecem essas peculiaridades dos documentos
de arquivo e devem estar perfeitamente presentes, se ndo nos estudos diplomaticos,
seguramente nos estudos tipologicos”. (Bellotto, 2002, p. 23)

De acordo com Bellotto, esses principios correspondem aos itens a seguir, exceto o da
alternativa:

A.( ) Da proveniéncia.

B.( ) Da unicidade

C.( ) Da multiplicidade.

D.( ) O da organicidade.

12. A Resolugdo CONARQ n° 41, de 9 de dezembro de 2014, dispbe sobre a inser¢cdo de
documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros e musicais em programas de gestdo de
documentos.

Nesse sentido, analise as afirmativas, marcando V para as verdadeiras e F para as falsas.

( )Os documentos produzidos e recebidos pelas instituicdes arquivisticas publicas nao
necessitam de recolhimento.

( )As instituicbes devem implementar, a partir da producdo de documentos iconograficos,
politicas de preservacdo com acles preventivas e curativas, visando o0 acesso aos
documentos audiovisuais, iconogréficos, sonoros e musicais.

( )A NOBRADE propicia o intercambio de informacdes arquivisticas entre instituicbes
detentoras de acervos audiovisuais.

( )A Camara Técnica de Documentos Audiovisuais, Iconogréaficos e Sonoros do CONARQ
podera fornecer informacdes referentes a preservacao e acesso aos acervos musicais.

( )As instituicbes detentoras de acervos audiovisuais e iconograficos devem implementar
politica prépria de gestéo arquivistica de documentos para cada género documental.

A sequéncia das letras. De cima para baixo, estd CORRETA na alternativa:

A( )F V,F V,V.

B.( )F FV,V,F.

C()V,V,\V,F, F.

D.( )F, V,V,V,F.
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14.

15.

16.

13. Para que os documentos cumpram sua fungdo social, administrativa, juridica, técnica,
cientifica, cultural, artistica e/ou historica, é necessario que estejam preservados, organizados
e com facilidade de acesso.
Caracterize os quatro tipos de entidades que se incumbem dessa tarefa, relacionando as
colunas.

1- Arquivo ( ) Tem finalidades administrativas, juridicas e sociais, podendo
ser também cientificas e culturais.
2- Biblioteca ( )Tem como finalidade o oferecimento da informacao cultural,
cientifica ou social especializada.
3- Museu ( ) Tem finalidades recreativas, educativas, culturais e cientificas;
testemunha uma época ou atividade.
4- Centro de ( ) Tem finalidades educativas, cientificas e culturais.
Documentagéo
A sequéncia numérica, de cima para baixo, estd CORRETA na alternativa:
A() 1,423
B.() 1,43 2.
C()40132
D.( ) 24,3, 1
A respeito do gerenciamento eletrénico de documentos (GED), avalie as afirmativas a seguir:

I. O GED é uma técnica de digitalizacdo que utiliza um hardware e um software para gerenciar
documentos eletronicamente, permitindo, ap6s o processo de digitalizacdo, a eliminacao
imediata dos originais em papel para economia de espago fisico nos arquivos institucionais.

Il. Documentos digitalizados s&o aqueles produzidos, tramitados e armazenados em meio eletrénico.

lll. A digitalizac@o é o processo no qual os documentos séo escaneados e utilizados para efeito de
prova administrativa e/ou juridica

IV. A gestéo eletrdnica de documentos — GED — é de competéncia do pessoal da area de informatica.

Assinale a alternativa CORRETA.

A.( ) Somente I, Il e lll estdo corretas.

B.( ) Somente |, Il, lll e IV estéo erradas.

C.( ) Apenas | e |l estéo corretas.

D.( ) Apenas Il e lll estdo corretas.

Quanto ao Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica:

Atividades - Meio, esta correto o que se afirma na alternativa:

A.( ) A aplicagdo desses instrumentos devera ser acompanhada pela instituicdo arquivistica na
sua especifica esfera de competéncia, ndo sendo necessario proceder a ajustes em funcao
das particularidades de cada 6rgao.

B.( ) No codigo de classificacdo, as fungdes, atividades, espécies e tipos documentais
genericamente denominados cédigos encontram-se hierarquicamente distribuidos, de acordo
com as funcdes e atividades desempenhadas pelo 6rgéo.

C.( ) Na Classe 010 sao classificados os documentos referentes as atividades relacionadas a
administracdo interna dos 6rgdos publicos, as quais viabilizam o seu funcionamento e o
alcance dos objetivos para que foram criados.

D.( ) O cdédigo de classificacdo de documentos de arquivo € um instrumento de trabalho utilizado
para classificar todo e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio
de suas fungdes e atividades.

Assinale a alternativa cujo item completa corretamente a proposicéo abaixo:

“O principio define-se como principio fundamental, segundo o qual os arquivos de uma
mesma proveniéncia ndo devem ser misturados com os de outra e devem ser conservados segundo a sua
ordem primitiva, caso exista” (In ROUSSEAU, COUTURE, 1998, p. 82).

A.( ) das trés idades

B.( ) da Territorialidade

C.( ) da Proveniéncia

D.( ) da Cumulatividade
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Quanto a difusdo em arquivos, marque a alternativa INCORRETA.

A.( ) Uma outra atividade, desenvolvida sobretudo pelos alemaes, € a colaboracdo dos arquivistas com o
turismo cultural e com a realizacdo de filmes documentarios ou artisticos. No Brasil, no entanto, o
arquivista nao é a pessoa mais bem preparada para assegurar um turismo de qualidade.

B.( ) Nos chamados espetaculos de luz e som, de tanto éxito no turismo, quanto maior a
participacdo de arquivistas e historiadores na montagem, maior sera o retorno, quer para o
arquivo, quer para as proprias entidades promotoras de turismo.

C.( ) A repercussao de uma exposi¢cdo na imprensa escrita e falada é fator de disseminacdo da
ideia de arquivo: seu alcance é muito grande.

D.( ) Cabem ao servico de difuséo cultural duas vias contrarias de agdo: a que langa elementos de
dentro do arquivo para fora, procurando atingir um campo de abrangéncia cada vez mais amplo, e a
que permite o retorno dessa mesma politica, acenando com atrativos no recinto do arquivo.

Os elementos de descri¢cdo, obrigatérios da Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica, sdo os

citados corretamente na alternativa:

A.( ) Identificacdo; contexto; contelido e estrutura; acesso e utilizacdo; documentacao associada.

B.( ) Identificacdo; contexto; conteldo; acesso; documentacéo associada.

C.( ) Cddigo de referéncia; titulo; data; nivel de descricdo; dimensao e suporte; condicdes de acesso.

D.( ) Cddigo de referéncia; titulo; data; nivel de descri¢éo; dimensédo e suporte; nome do produtor;
condi¢cbes de acesso.

Segundo as definicdes do Dicionario de Terminologia Arquivistica, esta CORRETO o que afirma na

alternativa:

A.( ) Valor secundéario é o valor que um documento tem para a atividade administrativa de uma
entidade produtora, na medida em que informa, fundamenta ou prova seus atos.

B.( ) Indexacdo é o processo pelo qual documentos ou informacgdes sao representados por termos,
palavras-chave ou descritores, propiciando a codificagdo da informacéao.

C.( ) Arranjo é a sequéncia de operacdes intelectuais e fisicas que visam a organizacéo dos documentos
de um arquivo ou colegao, de acordo com um plano ou quadro previamente estabelecido.

D.( ) Indice é a relagdo sistematica de nomes de pessoas contidos em documentos ou em
instrumentos de pesquisa, acompanhados das referéncias para sua localizagao.

Para os efeitos da Lei n® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacdo, devem ser considerados os

itens correta e sequencialmente descritos na alternativa:

A.( ) Somente informag&o, documento, disponibilidade, autenticidade, integridade, primariedade.

B.( ) Somente informac¢do, documento, informacdo sigilosa, informagdo pessoal, tratamento da
informac&o, disponibilidade.

C.( ) Somente informacado, documento, informagéo sigilosa, informacao pessoal.

D.( ) Informagéo, documento, informacéo sigilosa, informacdo pessoal, tratamento da informacéo,
disponibilidade, autenticidade, integridade, primariedade.

Assinale a alternativa que completa corretamente a proposigéo a seguir:

Na Resolucdo do CONARQ n° 5, de 1996, que dispbe sobre a publicacdo de editais para eliminacao
de documentos, esta previsto um prazo de para possibilitar as partes interessadas em
desentranhar pecas de processos em fase de eliminacgdo.

A.( ) 30 a45dias

B.( ) 20 a 35 dias

C.( ) 30 a40dias

D.( ) 35a40 dias

Quanto a Resolucdo do CONARQ n° 02, de 1995, que dispBe sobre as medidas a serem

observadas na transferéncia ou no recolhimento de acervos documentais para instituicbes

arquivisticas publicas, marque a alternativa INCORRETA.

A.( ) A entrada de documentos para guarda permanente em instituicbes arquivisticas publicas
denomina-se recolhimento.

B.( ) O instrumento descritivo devera conter data e assinatura do responsavel pelo érgao que
procede a transferéncia ou o recolhimento.

C.( ) Os acervos documentais a serem transferidos ou recolhidos as instituicdes arquivisticas
publicas deverdo estar somente higienizados e devidamente acondicionados.

D.( ) As instituicdes arquivisticas publicas deverdo baixar instru¢des normativas sobre a matéria,
no seu ambito de atuacao.
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23. Admite-se como 0 conjunto de documentos produzidos e/ou acumulados por determinada
entidade publica ou privada, pessoa ou familia, no exercicio de suas atividades, guardando entre si
relacbes organicas, e que sdo preservados como prova ou testemunho legal e/ou cultural, ndo
devendo ser mesclados a documentos de outro conjunto. (Bellotto, 2004, p. 128).

Qual a alternativa completa corretamente o espago da afirmacéo acima?
A.( ) Classe.

B.( ) Fundo.

C.( ) Arquivo privado.

D.( ) Inventério.

24. As necessidades de pessoal nos arquivos municipais devem, inicialmente, ser orientadas pelo
volume do acervo e da clientela em especial. Quanto as categorias funcionais necessarias, sera
conveniente que sejam as mesmas distintas para cada fase de arquivamento. Quanto a esse
aspecto, marque a alternativa INCORRETA.

A.( ) Para o arquivo intermediario: arquivista, técnico de arquivo, auxiliar e/ou agente de
administracado, datilografo/digitador, agente de portaria, servente, vigilante.

B.( ) Para o arquivo permanente: arquivista, técnico de arquivo, pesquisador (area de Histdria),
paledgrafo, especialista em conservagado de documentos, restaurador, encadernador, técnico
de microfilmagem, fotografo, técnico de laboratério fotogréafico, agente de galeria, auxiliar de
administracdo, datilografo/digitador, agente de portaria, servente, vigilante.

C.( ) Para atividades de informatica: analista de sistemas, programador.

D.( ) Para atividades de apoio cultural: profissional especializado na promocéo e organizacao de
eventos culturais, pesquisador, bibliotecario, restaurador, encadernador, auxiliar de biblioteca.

25. Quanto a localizacdo, condicbes ambientais e utilizacdo do espaco do prédio de arquivo, esta
correta a afirmacéo da alternativa:

A.( ) O arquivo municipal deve ser de facil acesso, localizando-se perto do centro politico-
administrativo da cidade ou, pelo menos, da maioria das reparticbes municipais.

B.( ) Destacam-se, dentre as caracteristicas do terreno, a inexisténcia de pantanos e similares e
facilidade de acesso para caminhdes, carros e pedestres.

C.( ) Quanto as condigbes ambientais, recomenda-se a manuten¢cdo da temperatura média de
22°C. Para a documentacdo especial, exigem-se temperaturas mais baixas. A umidade
relativa do ar deve ser de 70%.

D.( ) Quanto as caracteristicas do prédio (construido ou adaptado), sdo itens importantes: portas e
divisérias do tipo corta-fogo e piso de material resistente ao fogo.

L egislacao

26. Sobre impostos municipais, analise as seguintes afirmativas, colocando V para as verdadeiras e F

para as consideradas falsas:

( )O imposto sobre propriedade predial e territorial urbana podera ser progressivo em razdo do
valor do imovel.

( )O imposto sobre propriedade predial e territorial urbana ndo podera ter aliquotas diferentes com
base na localizacdo e uso do imével.

( )E vedado ao municipio exigir ou aumentar tributos sem lei que o estabeleca.

( )E permitido ao municipio instituir impostos sobre templos de qualquer culto.

Esta correta a sequéncia de V e F da alternativa:

A( ) F,F F V.

B.( ) V,V,FF.
c()V,F,V,F.
D.( ) FV,V,F.
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27. Sobre a administragdo publica do municipio de Santo Angelo, considere as seguintes afirmacoes,
colocando V para as verdadeiras e F para as consideradas falsas:

( )No que tange a administracdo, o municipio de Santo Angelo é regido pelos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e participacdo popular nas
decisdes.

( )Para os cidaddos municipes obterem informacdes sobre assuntos referentes a administracédo
publica municipal, faz-se necessaria a anuéncia prévia do chefe do poder executivo.

( )Todas as medidas do poder publico municipal de grande repercussao na comunidade devem ser
discutidas com as entidades representativas do municipio.

(' )A administracdo publica direta ou indireta ndo esta proibida de contratar empresas que facam
uso do trabalho infantil ou outras préticas ilegais na administracdo da mao de obra.

Esta correta a sequéncia V e F da alternativa:

A( ) V,V,F F.

B.()FVFF
C()FRFVF
D.( ) V,F,V,F

28. A Lei Organica (artigos 84 e 85), ao tratar das atribuicbes do Prefeito, distingue entre a competéncia
privativa e a simples competéncia. S&o competéncias privativas do Prefeito as seguintes, exceto a
da alternativa:

A.( ) Elaborar e apresentar a Camara projeto de emenda a Lei Organica do Municipio.
B.( ) Representar o Municipio em juizo ou fora dele.

C.( ) Nomear e exonerar 0s secretarios municipais.

D.( ) Vetar projetos de lei, total ou parcialmente.

29. Remocdao € o deslocamento do servidor de uma para outra reparticdo. Sobre o tema, com base no
artigo 42 e seguintes do Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipais de Santo Angelo, leia
e considere as seguintes colocacfes, marcando com F as falsas e com V as consideradas
verdadeiras:

( )A remocdo ocorrera a pedido, atendida a conveniéncia do servidor ou de oficio, no interesse da
administracdo, devidamente justificada.

( )N&o cabe ao servidor removido o pedido de revisdo do ato, mesmo diante de grave prejuizo ao
mesmo.

( )A remocdao seré feita por ato da autoridade competente.

( )A remocao por permuta seré precedida de requerimento firmado por ambos os interessados.

Esta correta a sequéncia de V e F da alternativa:

A() V,FV, V.

B.() F,FV,V.
C() V,V,F V.
D.( ) F,V,F F.

30. A investidura do servidor estavel no cargo anteriormente ocupado, quando invalidada a sua
demisséo por deciséo judicial, com ressarcimento de todas as vantagens, chama-se corretamente
de acordo com a alternativa:

A.( ) Posse.

B.( ) Nomeacgéo.
C.( ) Reintegracao.
D.( ) Readaptacéao.
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